
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต าบลศรีสงคราม ต าบลศรีสงคราม อ าเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 

 

1. ช่ือกระบวนงำน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

2. หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลต าบลศรีสงคราม 

3. กฎหมำยบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ 

 3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2558) 

 3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดเลย พ.ศ. 2558 

 3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2558) 

4. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำยข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วัน 

5. ช่องทำงและสถำนที่ให้บริกำร 

 กองช่าง เทศบาลต าบลศรีสงคราม ต าบลศรีสงคราม อ าเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 

6. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนเทศบำล 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (มีพักเท่ียง) 

7. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรอ่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม

มาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ

ใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ชื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่า

เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาตนั้น 

8. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 

 8.1.ที่ ส านักงานเทศบาลต าบลศรีสงคราม (กองช่าง)  

 8.2. ทางไปรษณีย์ ส่งมาที่ เทศบาลต าบลศรีสงคราม (กองช่าง) หมู่ ๓ ถนนมะลิวัลย์ ต าบลศรีสงคราม  

อ าเภอวังสะพุง จังหวัดเลย ๔๒๑๓๐ 

 8.3. ทางเว็บไซต์ / https://www.srisongkram.go.th/index/  

 8.4. ทาง Facebook “เทศบาลต าบลศรีสงคราม” 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.srisongkram.go.th/index/


9. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกระบวนกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส ำนักงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำย 
เหตุ 

1 
การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วัน กองช่าง  

2 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

2 วัน กองช่าง  

3 การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นต่อ
อายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง  

 

10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู ้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 
บตัรประจ ำตวั 

ประชำชน 
กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ 
(กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2 
หนงัสอืรบัรอง
นิติบคุคล 

กรมพฒันำ
ธุรกิจกำรคำ้ 

0 1 ชุด 
(กรณนีิติ
บุคคล) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 10.2 เอกสารอ่ืนๆ สา หรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำย
เหตุ 

1 

แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร 
รื้อถอนอาคารเคลื่อนย้าย 
อาคารดัดแปลง หรือใช้ที่ 
จอดรถ ที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบ ข.5) 

กองช่าง ทต.ศต 1 0 ชุด - 

2 
ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลง รื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี 

กองช่าง ทต.ศต 0 1 ชุด - 

3 

หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) (กรณี
ที่เปน็อาคารมีลักษณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4 

หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) (กรณี
ที่เป็น อาคารมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

11. ค่ำธรรมเนียม 

 11.1 อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้น ในหลังเดียวกนัรวมไม่เกิน 150  

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บเกี่ยวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้น ในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว

ก าแพง หรือประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 

  11.2 อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังนี้ 

   11.2.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 200 บาท 

   11.2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ 100 บาท 

   11.2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ 50 บาท 

   11.2.4 .ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ 50 บาท



12. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน ณ เทศบาลต าบลศรีสงคราม (กองช่าง) หมู่ ๓ ถนนมะลิวัลย ์

ต าบลศรีสงคราม อ าเภอวังสะพุง จังหวัดเลย ๔๒๑๓๐ 

 โทรศัพท์: ๐๔๒-๐๓๙๒๐๖ 

 ร้องเรียนออนไลน์ https://www.srisongkram.go.th/index/?page=rq  

https://www.srisongkram.go.th/index/?page=rq

