
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลศรีสงคราม อ าเภอวังสะพุง จังหวัดเลย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

 
2. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส านักปลัด (งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม)  

 
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

 
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
 

5. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
 

6. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน  
 

7. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 1.ที่ ส านักงานเทศบาลต าบลศรีสงคราม ส านักปลัด (งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม) 

  โทรศัพท์: ๐๔๒-๐๓๙๒๐๖ 

 2. ทางไปรษณีย์ ส่งมาที่ เทศบาลต าบลศรีสงคราม ส านักปลัด (งานสวัสดิการสังคม) หมู่ ๓  

ถนนมะลิวัลย์ ต าบลศรีสงคราม อ าเภอวังสะพุง จังหวัดเลย ๔๒๑๓๐ 

 3. ทางเว็บไซต์ / https://www.srisongkram.go.th/index/  

 4. ทาง Facebook “เทศบาลต าบลศรีสงคราม” 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 

16:30 น. (มีพักเที่ยง)  

 

8. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 
              ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
หรือ พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

https://www.srisongkram.go.th/index/


    2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
    (3) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
 หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 
9. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอรบั
ใบอนญุาตจ าหนา่ยสนิคา้ในท่ี
หรอืทางสาธารณะพรอ้ม
หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินก าหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ที่แจง้ตอ่ผูย้ื่นค าขอให้
แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไมส่ามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ดัท าบนัทกึความ
บกพรอ่งและรายการเอกสาร
หรอืหลกัฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลงนาม
ไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถ่ิน 
2. หากผูข้อ
ใบอนญุาตไมแ่กไ้ข
ค าขอหรอืไมส่ง่
เอกสารเพิม่เติมให้
ครบถว้นตามที่
ก าหนดในแบบ
บนัทกึความบกพรอ่ง
ใหเ้จา้หนา้ที่สง่คืนค า
ขอและเอกสารพรอ้ม
แจง้เป็นหนงัสอืถึง
เหตแุหง่การคืนดว้ย



ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และแจง้สทิธิในการ
อทุธรณ ์(อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานท่ีดา้น
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันบัแตว่นัท่ี
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุาต/
ค าสั่งไมอ่นญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสอืแจง้การอนญุาตแก่ผู้
ขออนญุาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถ่ินก าหนดหากพน้ก าหนด
ถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรบั
ใบอนญุาตเวน้แตจ่ะมีเหตหุรอื

8 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถ่ิน 
2.ในกรณีที่เจา้
พนกังานทอ้งถ่ินไม่
อาจออกใบอนญุาต



ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. กรณีไมอ่นญุาต 
แจง้ค าสั่งไมอ่อกใบอนญุาต
จ าหนา่ยสนิคา้ในท่ีหรอืทาง
สาธารณะแก่ผูข้ออนญุาตทราบ
พรอ้มแจง้สทิธิในการอทุธรณ ์
 
 

หรอืยงัไมอ่าจมีค าสั่ง
ไมอ่นญุาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแตว่นัท่ี
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้นใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกวา่จะ
พิจารณาแลว้เสรจ็
พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมี
ค าสั่งอนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รบัผิดชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถ่ิน 
2. กรณีไมช่ าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะตอ้งเสยีคา่ปรบั
เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีคา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 
 

10. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 



11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
12.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยนืยนัตวัตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 
 

 
12.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนท่ีสงัเขปแสดง
ที่ตัง้จ าหนา่ย
อาหาร (กรณีเรข่าย
ไมต่อ้งมีแผนท่ี) 
 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

2) 

ใบรบัรองแพทยข์อง
ผูข้อรบัใบอนญุาต
และผูจ้  าหนา่ย
อาหารหรอืเอกสาร
หลกัฐานท่ีแสดงวา่
ผา่นการอบรม
หลกัสตูรสขุาภิบาล
อาหาร (กรณี
จ าหนา่ยสนิคา้
ประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

 
12. ค่ำธรรมเนียม 

1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
    (ก) จ ำหน่ำยโดยลักษณะวิธีกำรจัดวำงสินค้ำในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติฉบับละไม่เกิน 500 บำทต่อปี 

         (ข) จ ำหน่ำยโดยลักษณะกำรเร่ขำยฉบับละไม่เกิน  50  บำทต่อปี 
         ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
         หมำยเหตุ (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
       


